Secretaria Municipal de Gabinete
Rua Izabel Vieira Martins, n° 131, 2° andar, Presidente Costa e Silva — CEP.: 28300-000
Tel.: (22) 3824-6600

PORTARIA N°3771 DE 08 DE NOVEMBRO DE 2017

O PREFEITO MUNICIPAL DE ITAPERUNA-RJ, no uso
de suas atribuigdes legais,

RES OLVE:

Art. 1° - Determinar que todos os processos levados ao Setor
de Protocolo Geral para renumeragcdo ou substituicdo de folhas sejam
registrados em livro proprio contendo data, nimero do processo, nome do
portador, justificativa da renumeragdo ou substituicdo e oficio de
requisi¢do do Secretério da Pasta.

§ 1° - O responsavel pelo Setor de Protocolo
Geral devera nos casos acima delineados fazer constar nos autos do

processo 0 nome e a assinatura do solicitante e 0 motivo da substituicao.

§ 2° - O servidor que descumprir a determinag¢do do caput
deste artigo sera responsabilizado na forma da lei.

Art. 2° - A Secretaria Municipal de Administracdo e o Setor
de Protocolo Geral deverao tomar as devidas providéncias para o
cumprimento desta Portaria.

Art. 3° - Publique-se e cumpra-se.

[taperuna, 08 de novembro de 2017.

MARCUS VINICIUS DE OLIVEIRA PINTO
PREFEITO MUNICIPAL



