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DECRETO N°5974 DE 12 DE NOVEMBRO DE 2018

Regulamenta a politica de acesso as informag8es publicas
no ambito do Municipio de Itaperuna, institui procedimentos
para a garantia do acesso a informacdo e para a
classificacdo de informacdes, conforme o disposto na Lei
Federal n° 12.527, de 18 de novembro de 2011 e Decreto
Federal n® 7.724/2012.

O PREFEITO DE ITAPERUNA-RJ, no uso das atribuicbes que Ihe confere a Lei Organica do
Municipio de Itaperuna,

DECRETA:
CAPITULO |
DAS DISPOSIGCOES PRELIMINARES

Artigo 1. Este Decreto regulamenta, no ambito do Poder Executivo Municipal de Itaperuna, os
procedimentos para a garantia do acesso a informacao e para a classificacdo de informagdes sob
restricdo de acesso, observados grau e prazo de sigilo, conforme o disposto na Lei n® 12.527, de
18 de novembro de 2011, que dispde sobre o acesso a informacgdes previsto no inciso XXXIII do
caput do art. 5°, no inciso Il do § 3° do art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constituicao.

Artigo 2. Os o6rgados e entidades do Poder Executivo Municipal, estdo sujeitos as disposi¢cdes
deste Decreto e necessariamente assegurardo, as pessoas naturais e juridicas, o direito de
acesso a informacao, que sera proporcionado mediante procedimentos objetivos e ageis, de forma
transparente, clara e em linguagem de facil compreensdo, observados os principios da
administragdo publica e as diretrizes previstas na Lei n° 12.527 e nesta regulamentacéo.

§ 1. Ficam subordinadas ao regime deste Decreto, no que couber, as entidades privadas,
autarquias, fundagBes publicas, conselhos e fundos, empresas publicas e sociedades de
economia mista, associagfes, e consoércios publicos, relativamente aos recursos que receberem
do Poder Executivo Municipal, mediante subvenc¢des, contrato de gestdo, termo de parceria,
convénios, acordo, ajustes ou outros instrumentos congéneres.

§ 2. A publicidade a que estdo submetidas as entidades citadas no caput refere-se a parcela dos
recursos publicos recebidos e a sua destinacdo, sem prejuizo das prestacdes de contas a que
estejam legalmente obrigadas.

Artigo 3. O acesso a informacéo disciplinado neste Decreto néo se aplica:

I.  as hipétese de sigilo prevista na legislacdo, como fiscal, bancéaria, comercial, profissional,
industrial e segredo de justica;

Il. as informacdes relativas a atividade empresarial de pessoas fisicas ou juridicas de direito
privado, obtidas por outros 6rgdos ou entidades no exercicio de atividade de controle, regulacédo e
supervisdo da atividade econdmica cuja divulgacdo possa representar vantagem competitiva a
outros agentes econémicos.

Artigo 4. Para efeito deste Decreto consideram-se sigilosos 0s seguintes documentos e
informacdes:

I.  aficha cadastral com os dados pessoais do servidor publicos;
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Il. os dados fiscais repassados pelo contribuinte para efeitos de cadastramento e langcamento
fiscal;

Ill. o contetdo dos envelopes para habilitacdo e propostas em processos licitatorios de qualquer
natureza enquanto a lei exigir que permanecam lacrados;

IV. o contetdo do prontuario médico de paciente e as notificacdes compulsérias contendo a
identificacdo de paciente;

V. o0 conteddo do boletim, relatério, registro ou anotacdo familiar, do agente comunitario de
saude ou do médico de familia, contendo a identificacéo de paciente;

VI. o registro, anotagdo ou lista de paciente que recebe medicacdo para controle de doenca
infecto contagiosa ou tratamento para a sadde mental e antidrogas, contendo a identificacédo de
paciente;

VII. a identificac@o ou registro de pessoa assistida ou inserida em programa de assisténcia social
governamental;

VIIl. o procedimento administrativo:

a. de sindicancia ou disciplinar, enquanto ndo esgotada toda via recursal administrativa;
b. de desconto de penséo alimenticia ou relativo a direito de familia;

c. cujo sigilo judicial tenha sido comunicado a autoridade administrativa.

Paragrafo unico. Havendo duvida quanto ao sigilo da informacao em hip6teses diferentes das
exemplificadas nos incisos, o acesso sera permitido apds a concordancia do titular do érgéo.

Artigo 5. Compete a Controladoria Geral do Municipio de Itaperuna a fiscalizacdo quanto ao
cumprimento deste Decreto.

CAPITULO Il
DAS INFORMACOES DE INTERESSE PUBLICO

Artigo 6. Consideram-se informacdes de interesse publico aquelas que sejam correlatas a
estrutura organizacional do Municipio, assim como as que se refiram ao acesso aos servigcos
publicos, locais de atendimento ao publico, bem como a relagdo de despesas, repasses e
transferéncias, incluindo-se neste aspecto os procedimentos licitatérios, desapropriatérios, de
termos de colaboragcdo, de fomento e de parceria, ou acordo de colaboragdo, convénios e
contratos administrativos firmados pelo Municipio.

8§ 1. O acesso as informagdes de interesse publico dispensa qualquer motivagéo ou justificativa.

§ 2. Quando a informacgé&o pretendida ndo estiver disponivel no sitio eletrdnico do Municipio de
Itaperuna (www.itaperuna.rj.gov.br), o interessado devera dirigir-se ao Servigo de Informagdes ao
Cidadao respectivo, redigindo seu pedido em formulario impresso proprio ou através daquele
disponibilizado no sitio eletrénico.

8§ 3. Nao sendo possivel conceder o acesso imediato a informacao, o Servico de Informacdes ao
Cidadao do Municipio — SIC, devera:

I.  receber o requerimento, lancar em sistema informatizado no SIC, emitir nimero de protocolo
e encaminha-lo ao setor que disponha da informagdo requerida, que devera, no prazo de 20
(vinte) dias Uteis a contar do recebimento, disponibilizar a informagéo pretendida;

Il. indicar as razdes de fato ou de direito da recusa, total ou parcial, do acesso pretendido,
quando se tratar de informacao indisponivel, inclusa ou classificada como sigilosa.
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§ 4. Quando ndo for autorizado o acesso por motivacdo expressa no inciso Il do § 3° deste
artigo, o requerente devera ser informado sobre a possibilidade de recurso, prazos e condi¢des
para sua interposicdo, devendo, ainda, ser-lhe indicada a autoridade competente para sua
apreciacéo.

85. Nao sdo informacgfes de interesse publico despachos ordinatérios, que impulsionam o
processo administrativo, salvo o que contenha o conteido decisério.

Artigo 7. O servico de busca e fornecimento de informacdes é gratuito, salvo o fornecimento de
copias ou impressao de documentos.

8 1. Estara isento de ressarcir os custos previstos no caput deste artigo todo aquele cuja
situagdo econdmica ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento préprio ou da familia,
declarada nos termos da Lei n°® 7.115, de 29 de agosto de 1983.

§2. As copias impressas serdo fornecidas ao requerente apés a comprovagdo do pagamento do
valor em guia proépria.

Artigo 8. Para fins de facilitar e assegurar amplo acesso aos dados disponibilizados no sitio
eletrdnico do Municipio, o interessado deverd acessar o endere¢o eletrbnico do Municipio de
Itaperuna (www.itaperuna.rj.gov.br), em cujo portal serdo inseridos, de forma tematica, dentre
outros:

I. alistagem de enderecos e telefones de equipamentos publicos e servigos;

Il.  gestdo participativa e controle social;

Ill. guia de servigos publicos;

IV. orientacdo para emisséo de documentos online;

V. atos administrativos e legislagéo;

VI. licitagBes e dispensas;

VII. processos seletivos, concursos, e credenciamentos publicos;

VIII. termos de colaboracé&o, de fomento ou de parceria, ou acordo de colaboracéo;

IX. parcerias publico privado;

X. forma de acesso a processos administrativos;

XI. dados censitarios e indicadores municipais;

Xll. espagos de interlocucédo entre o cidadédo e a administracéo;

XIIl. perguntas e respostas mais frequentes; e

XIV. acompanhamento de programas e acdes previstas no PPA.

§1. Nas hipoteses dos incisos VI, VII, VIII e IX, no sitio eletronico do Municipio deverdo ser
disponibilizados os documentos: termo de abertura; edital e seus anexos; avisos; erratas; termo
de referéncia; ato de adjudicacdo; contratos e seus anexos ou empenho substitutivo; aditivos;
jornais de publicacdo; atos de declaracdo de nulidade; revogacéo; prorrogacdo; aplicacdo de
penalidades; e termo de aceitacdo parcial e final, no caso de obras.

§ 2. A previsdo contida no paragrafo anterior devera correlacionar os documentos ao seu objeto
e numeragao respectiva, de modo a facilitar a busca no sitio eletronico.
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CAPITULO IlI
DAS ENTIDADES PRIVADAS SEM FINS LUCRATIVOS

Artigo 9. As entidades privadas sem fins lucrativos que receberem recursos publicos para
realizacdo de acbes de interesse publico, inclusive assistenciais, deverdo dar publicidade as
seguintes informagdes:

I.  copia do estatuto social atualizado da entidade;
Il. relag&o nominal atualizada dos dirigentes da entidade; e

Ill. copia integral dos convénios, contratos, termos de parcerias, acordos, ajustes ou
instrumentos congéneres realizados com o Poder Executivo Municipal, respectivos aditivos, e
relatérios finais de prestacao de contas, na forma da legislacéo aplicavel.

8 1. As informacdes de que trata o caput serdo divulgadas pela entidade privada em seu sitio
eletrdnico na internet e em quadro de aviso de amplo acesso publico em sua sede, bem como no
sitio eletr6nico do Municipio.

§2. A divulgacdo em sitio na internet da entidade privada, referida no § 1° poder4 ser
dispensada, por decisdo do 6rgdo ou entidade publica e, mediante expressa justificacdo da
entidade, nos casos de entidades privadas sem fins lucrativos que ndo disponham de meios para
realiza-la, ficando contudo obrigada a sua divulgag&o no sitio eletrdbnico do Municipio

§ 3. As informacbes de que trata o caput deverdo ser publicadas a partir da celebracdo do
convénio, contrato, termo de parceria, acordo, ajuste ou instrumento congénere e serao
atualizadas, periodicamente.

Artigo 10. Os pedidos de informacéo referentes aos convénios, contratos, termos de parcerias,
acordos, ajustes ou instrumentos congéneres, deverdo ser apresentados diretamente aos 6rgaos
e entidades responséaveis pelo repasse de recursos.

CAPITULO IV
DAS INFORMAGOES DE INTERESSE PRIVADO

Artigo 11. Consideram-se informacdes de interesse privado aquelas que embora ndo sejam
protegidas pelo interesse publico na preservacdo de seu sigilo, reflitam a tutela de interesses
particulares ou pessoais do contribuinte ou do cidadao do qual foram requeridas informacoes.

§ 1. Para obtencdo de informacdo de interesse privado, deverd o requerente demonstrar o
interesse, adequacgdo e utilidade quanto ao acesso, explicitando o motivo determinante de seu
pedido.

§ 2. O requerimento de informagédo de interesse privado devera ser solicitado no Protocolo junto
ao Servico de Informacgdes ao Cidaddo do Municipio, devendo o requerente individualizar os
documentos que pretende acessar.

Artigo 12. As informagdes pessoais relativas a intimidade, vida privada, honra e imagem detidas
pelos 6rgédos e entidades terdo acesso restrito a agentes publicos legalmente autorizados e a
pessoa a que se referirem, independentemente de classificagdo de sigilo, pelo prazo maximo de
100 (cem) anos a contar da data de sua producéo.

Artigo 13. O tratamento das informacgBes pessoais deve ser feito de forma transparente e com

respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas, bem como as liberdades e
garantias individuais.
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Artigo 14. A restricdo de acesso a informacgfes pessoais ndo podera ser invocada com o intuito
de prejudicar processo de apuracgédo de irregularidades, conduzido pelo Poder Publico, em que o
titular das informacgdes for parte ou interessado.

Artigo 15. O pedido de acesso a informacdes pessoais observara os procedimentos previstos no
Capitulo VI — Da Transparéncia Passiva e estara condicionado a comprovacao da identidade do
requerente.

Paragrafo unico. O pedido de acesso a informag8es pessoais por terceiros devera ainda estar
acompanhado de demonstracdo da necessidade do acesso a informacao requerida para a defesa
dos direitos humanos ou para a protecdo do interesse publico e geral preponderante.

Artigo 16. O acesso a informacdo pessoal por terceiros sera condicionado a assinatura de um
termo de responsabilidade, que dispora sobre a finalidade e a destinagdo que fundamentaram sua
autorizagdo, sobre as obrigacdes a que se submetera o requerente.

§1. A utilizacdo de informacao pessoal por terceiros vincula-se a finalidade e a destinacdo que
fundamentaram a autorizacdo do acesso, vedada sua utilizacdo de maneira diversa.

§ 2. Aguele que obtiver acesso as informacgfes pessoais de terceiros sera responsabilizado por
seu uso indevido, na forma da lei.

Artigo 17. Aplica-se, no que couber, a Lei n® 9.507, de 12 de novembro de 1997 (Regula o direito
de acesso a informacgdes e disciplina o rito processual do habeas data), em relacdo a informacéo
de pessoa, natural ou juridica, constante de registro ou banco de dados de 6rgdos ou entidades
governamentais ou de carater publico.

CAPITULO V
DA TRANSPARENCIA ATIVA

Artigo 18. As informagdes serdo disponibilizadas diretamente em &rea de contetdo do Portal da
Prefeitura de Itaperuna-RJ com endereco eletrbnico www.itaperuna.rj.gov.br, ou mediante
indicacao de acesso a outro portal governamental que promova o acesso as informacdes de que
trata a Lei Federal n® 12.527/2011.

Artigo 19. Cabe a cada unidade do Poder Executivo manter atualizada no Portal da Prefeitura as
informacdes inerentes a sua area de competéncia, sob pena de responsabilizacdo administrativa
do gestor e demais servidores responsaveis pela atualizacéo.

Artigo 20. E dever do Orgdo ou Entidade vinculado direta ou indiretamente & Municipalidade de
Itaperuna, promover, independente de requerimento, a divulgacdo em seus sitios na internet, de
informacdes de interesse coletivo ou geral por eles produzidas ou custodiadas, observado o
disposto nos artigos 7° e 8° da Lei n. 12.527, de 2011.

§1. O Municipio, os Orgéos e Entidades deverdo implementar em seus sitios na internet, secéo
especifica para a divulgacao das informacdes de que trata o caput.

§ 2. Seré disponibilizado nos sitios na internet da Prefeitura Municipal de Itaperuna, dos érgéos
e entidades, banner na pagina inicial, que dard acesso a secao especifica de que trata o § 1°; e

§ 3. Deveréo ser divulgadas, na secao especifica de que trata o § 1°, informacdes sobre:

8 4. estrutura organizacional, competéncias, legislacdo aplicavel, principais cargos e seus
ocupantes, endereco e telefones das unidades, horarios de atendimento ao publico;

Il. programas, projetos, acdes, obras e atividades, com indicacdo da unidade responsavel,
principais metas e resultados e, qguando existentes, indicadores de resultado e impacto;

Ill. receita orcamentaria arrecadada;
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IV. repasses ou transferéncias de recursos financeiros;

V. execucdo orcamentaria e financeira detalhada; licitacdes realizadas e em andamento, com
editais, anexos e resultados, além dos contratos firmados e notas de empenho emitidas;

VI. remuneragéo e subsidio dos cargos, postos, graduacao, fungéo e emprego publico, incluindo
auxilios, ajudas de custo e quaisquer outras vantagens pecuniarias, bem como proventos de
aposentadoria e pensfes daqueles que estiverem na ativa, de maneira individualizada;

VII. respostas a perguntas mais frequentes da sociedade; e

VIIl. contato da autoridade de monitoramento, designada nos termos do art. 40 da Lei n°
12.527/2011, telefone e correio eletrénico do Servico de Informag¢fes ao Cidadao - SIC.

§1. As informacdes poderdo ser disponibilizadas por meio de ferramenta de redirecionamento
de péagina na internet, quando estiverem disponiveis em outros sitios governamentais.

§ 2. A divulgacdo das informacdes das empresas publicas, sociedades de economia mista e
demais entidades controladas pelo Municipio, que atuem em regime de concorréncia, sujeitas ao
disposto no art. 173 da Constituicdo, estara submetida as normas pertinentes da Comisséo de
Valores Mobiliarios, a fim de assegurar sua competitividade, governanga corporativa e, quando
houver, os interesses de acionistas minoritarios.

§ 3. A divulgacédo das informacg@es previstas no 8 3° ndo exclui outras hip6teses de publicacéo e
divulgacao de informacdes previstas na legislagéo.

Artigo 21. As informagBes de interesse publico serdo disponibilizadas no sitio eletrdnico,
www.itaperuna.rj.gov.br, as quais serdo atualizadas, rotineiramente, e deverdo atender, entre
outros, aos seguintes requisitos:

I.  conter formuléario para pedido de acesso a informacéo;

Il.  conter ferramenta de pesquisa de conteldo que permita 0 acesso a informacgao de forma
objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil compreenséo;

Ill. possibilitar a impresséo ou gravacao de relatorios em diversos formatos eletrénicos, inclusive
abertos e nado proprietarios, tais como planilhas e texto, de modo a facilitar a andlise das
informacdes;

IV. possibilitar acesso automatizado por sistemas externos em formatos abertos, estruturados e
legiveis por maquina;

V. divulgar em detalhes os formatos utilizados para estruturagédo da informacao;
VI. garantir autenticidade e integridade das informag®es disponiveis para acesso;

VII. indicar instrugBes que permitam ao requerente comunicar-se, por via eletrbnica ou
pessoalmente com o Servi¢co de Informac¢éo ao Cidadao — SIC; e

VIII. garantir a acessibilidade de contetdo para pessoas com deficiéncia.
CAPITULO VI
DA TRANSPARENCIA PASSIVA
Secéo |

Do Servico de Informacéo ao Cidad&o
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Artigo 22. Fica criado no ambito do Poder executivo Municipal de Itaperuna o Servico de
Informag6es ao Cidaddo — SIC, coordenado pela Controladoria Geral do Municipio, a quem
compete orientar, cobrar e fiscalizar a sua efetividade na prestacédo dos servicos, que funcionara
no endereco eletrénico www.itaperuna.ri.gov.br, e no endereco fisico da sede da Prefeitura
Municipal de Itaperuna, no horario de funcionamento regulamentado por Decreto especifico, com o
objetivo de:

I.  atender e orientar o publico quanto ao acesso a informacao;
Il.  receber, autuar e processar, para respostas, os pedidos de acesso as informacdes;

Ill. disponibilizar informa¢es em conformidade com a Lei n° 12527, de 2011, em meio
eletronico;

IV. zelar pelo atendimento dos prazos assinalados para apresentacéo de respostas;
V. informar sobre a tramitacdo de documentos nas unidades;

VI. protocolar requerimento, por meio fisico ou virtual, de acesso as informacgdes;
VII. fornecer imediatamente as informacdes, sempre que possivel;

VIII. elaborar relatorio mensal dos atendimentos;

IX. disponibilizar relatério mensal dos atendimentos.

§ 1. Compete ao SIC:

I. o recebimento do pedido de acesso e, sempre que possivel, o fornecimento imediato da
informacéo;

Il. o registro do pedido de acesso em sistema eletrdnico especifico e a entrega de niumero do
protocolo, que conterd a data de apresentagéo do pedido;

lll. o encaminhamento do pedido para o responsavel indicado na respectiva Secretaria da area
requerida, a fim de que seja providenciado o atendimento, justificativas e tratamento de
informacdes pessoais ou sigilosas, contidas nas informagdes e documentos disponibilizados; e

IV. receber aresposta de cada Secretaria, providenciar a devida revisdo quanto ao seu contetdo
e tratamento de informag8es pessoais ou sigilosas, e encaminhar resposta ao requerente.

§ 2. Aunidade fisica do SIC devera ser identificada, de facil acesso e aberta ao publico.
8§ 3. O SIC estara vinculado a Controladoria Geral do Municipio de Itaperuna.
Artigo 23. As entidades vinculadas direta ou indiretamente a Municipalidade, deverdo implantar o
SIC em seus sitios eletrénicos, bem como, por meio fisico, na forma deste Decreto, ou
disponibilizar link para acesso direto ao SIC do Municipio.
Secéo I

Do Pedido de Acesso a Informacgéo
Artigo 24. Qualquer interessado, devidamente identificado, podera formular pedido de acesso a
informacdes concernentes a Orgdo, Unidade ou a Entidade Municipal, preferencialmente, pelos

meios eletrdnicos disponiveis no sitio eletrdénico do Portal da Prefeitura de Itaperuna-RJ ou através
da apresentacdo de pedido protocolado no SIC.
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§1. O pedido serd apresentado em formulario padrdo, na forma dos Anexos Il ao X| deste
Decreto, disponibilizado em meio eletrénico no sitio na internet (e-SIC) e no SIC fisico na sede da
Prefeitura, bem como, dos 6rgéos e entidades vinculados.

§ 2. O prazo de resposta serd contado a partir da data de apresentac¢édo do pedido ao SIC, ou a
entidade, onde sera enviada ao requerente, comunicagdo com o nimero de protocolo e a data de
recebimento do pedido.

§3. O interessado podera apresentar o pedido de informacdo diretamente as entidades
privadas, mencionadas no paragrafo primeiro do artigo 2° deste Decreto.

Artigo 25. O pedido de acesso a informacédo devera conter:

I.  nome do requerente;

IIl.  numero de documento de identificacédo valido;

Ill. especificacdo, de forma clara e precisa, da informacéo requerida; e

IV. endereco fisico ou eletrbnico do requerente, para recebimento de comunicagbes ou da
informacao requerida;

Paragrafo unico. A falta de um dos requisitos previstos no caput deste artigo exime o
fornecimento da informacgé&o e implica na devolug&o do requerimento pelo mesmo meio em que foi
feito, sugerindo-se a complementacdo do dado faltoso ou incompleto.

Artigo 26. N&o seréo atendidos pedidos de acesso a informacéo:

I.  genéricos;

Il.  desproporcionais ou desarrazoados; ou

lll. que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretacdo ou consolidacdo de dados e
informacdes, ou servico de producgdo ou tratamento de dados que ndo seja de competéncia do
6rgéo ou entidade.

Paragrafo Unico. Na hipétese do inciso Ill do caput, o 6rgdo ou entidade devera, caso tenha
conhecimento, indicar o local onde se encontram as informacdes a partir das quais o requerente
poderd realizar a interpretagdo, consolidacéo ou tratamento de dados.

Artigo 27. S&o vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido de acesso a informacao.
Secdo Il
Do Procedimento de Acesso a Informagao

Artigo 28. Recebido o pedido e estando a informacao disponivel, o acesso sera imediato ou em
até 48 (quarenta e oito) horas.

§ 1. Caso nao seja possivel o acesso imediato, o SIC devera, no prazo de até 20 (vinte) dias
Uteis:

I.  enviar a informacao ao endereco fisico ou eletrénico informado;
Il.  comunicar data, local e modo para realizar consulta a informacao;
Ill. efetuar reproducédo ou obter certiddo relativa a informacéo;

IV. indicar, caso tenha conhecimento, o érgédo ou entidade responsavel pela informagédo ou quem
a detenha; ou
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V. apresentar ao requerente as razdes da negativa, total ou parcial, do acesso pretendido; ou
VI. comunicar que ndo possui a informacao ou que nao tem conhecimento de sua existéncia;

82. Nas hipoteses em que o pedido de acesso demandar manuseio de grande volume de
documentos, ou a movimentagdo do documento puder comprometer sua regular tramitagao, sera
adotada preferencialmente a medida prevista no inciso Il do § 1°.

§ 3. Quando a manipulacdo puder prejudicar a integridade da informacdo ou do documento, o
SIC devera indicar data, local e modo para consulta, ou disponibilizar cpia, com certificacdo de
que confere com o original.

8 4. Na impossibilidade de obtencéo de copia de que trata o § 3°, o requerente podera solicitar
gue, as suas expensas e sob a supervisdo de servidor publico, a reproducéo seja feita por outro
meio que ndo ponha em risco a integridade do documento original.

Artigo 29. O prazo para resposta do pedido poderd ser prorrogado por 10 (dez) dias Uteis,
mediante justificativa encaminhada ao requerente antes do término do prazo inicial de 20 (vinte)
dias uteis.

Artigo 30. Caso a informacéo esteja disponivel ao publico em formato impresso, eletrénico ou em
outro meio de acesso universal, o SIC devera orientar o requerente quanto ao local e modo para
consultar, obter ou reproduzir a informacéo.

Paragrafo Unico. Na hip6tese do caput o 6rgdo ou unidade desobriga-se do fornecimento direto
da informac&o, salvo se o requerente declarar ndo dispor de meios para consultar, obter ou
reproduzir a informag&o.

Artigo 31. O servi¢o de busca e fornecimento da informacao é gratuito, salvo nas hipdteses de
reproducdo ou impressdo de documentos pelo 6rgdo ou entidade publica consultada, situacdo em
gue serd cobrado o valor necesséario ao ressarcimento do custo dos servicos e dos materiais
utilizados.

8§ 1. Os custos a que se refere caput serdo previstos em Lei propria e regulamentado por meio
de ato oficial a ser definido pela Secretaria Municipal da Receita, conforme preconizado pelo artigo
12 da Lein® 12.527, de 18 de novembro 2011.

§ 2. Estara isento de ressarcir os referidos custos todo aquele cuja situacdo econdmica néo lhe
permita fazé-lo sem prejuizo do sustento préprio ou da familia, declarada nos termos da Lei n°
7.115, de 29 de agosto de 1983, a qual mencionard expressamente a responsabilidade do
declarante.

8§ 3. As hipoteses e critérios de isencao estardo previstos em legislagéo propria.

§84. A reproducdo de documentos ocorrera no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da
comprovacdo do pagamento pelo requerente ou da entrega de declaragdo por ele firmada, nos
termos da Lei no 7.115, de 1983, ressalvadas hip6teses justificadas em que, devido ao volume ou
ao estado dos documentos, a reproducdo demande prazo superior.

85. As coOpias ou impressdo de documentos serdo fornecidas ao requerente apds a
comprovacao do pagamento do valor em guia propria ou da concesséao da isengéo.

Artigo 32. Negado o pedido de acesso a informacéo, sera enviada ao requerente, no prazo de
resposta, comunicagdo com:

I.  razdes da negativa de acesso e seu fundamento legal,

Il.  possibilidade e prazo de recurso, com indica¢cdo da autoridade que o apreciara.
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lll. possibilidade de apresentacdo de pedido de desclassificacdo da informacdo, quando for o
caso, com indicacdo da autoridade classificadora que o apreciara.

8§ 1. Asrazdes de negativa de acesso a informacéo classificada indicardo o fundamento legal da
classificacao.

§2. O SIC disponibilizara formulario padrdo para apresentacdo de recurso e de pedido de
desclassificacdo, conforme Anexos Il ao XI deste Decreto.

Secéo IV
Dos Recursos

Artigo 33. No caso de negativa de acesso a informacao ou de nao fornecimento das razbes da
negativa do acesso, podera o interessado, interpor recurso administrativo, motivadamente, no
prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento do indeferimento.

§ 1. O recurso administrativo devera ser protocolado no SIC da Prefeitura Municipal, localizado
no setor de Protocolo e sera dirigido ao Presidente da Comissdo Mista de Reavaliacdo de
Informag8es, que instruird o processo no prazo de 10 (dez) dias Uteis e o encaminhard ao
Conselho Recursal.

§ 2. O recurso administrativo sera julgado pelo Conselho Recursal, no prazo de 20 (vinte) dias
Uteis, salvo motivo justificado para prorrogacgéo, por igual periodo.

§ 3. Verificada a procedéncia das razdes do recurso, o Conselho Recursal, determinara ao SIC
que adote as providéncias necessarias para dar cumprimento ao disposto neste Decreto.

Artigo 34. No caso de omissdo de resposta ao pedido de acesso a informacgdo, o requerente
podera apresentar reclamacgéo no prazo de 10 (dez) dias Uteis a Comissdo Mista de Reavaliacdo
de Informacfes, que deverd se manifestar no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contado do
recebimento da reclamagéo.

Paragrafo Unico. O prazo para apresentar reclamagéo comecara 30 (trinta) dias Uteis apés a
apresentacéo do pedido.

CAPITULO VII
DAS INFORMAGCOES CLASSIFICADAS EM GRAU DE SIGILO
Artigo 35. Consideram-se informagbes protegidas pelo sigilo todas aquelas imprescindiveis a
seguranca da sociedade e do Municipio, assim como aquelas cujo acesso possa prejudicar a
tutela de interesses publicos e que sejam de tal forma qualificadas pela Comissdo Mista de
Reavaliagdo de Informacgdes.

Artigo 36. S&o informagfes ou documentos classificados como sigilosos, aqueles assim definidos
pelo art. 23, da Lei n® 12.527, de 2011.

Secéo |
Da Classificacdo de Informa¢8es quanto ao Grau e Prazos de Sigilo

Artigo 37. S8o passiveis de classificacdo as informacdes consideradas imprescindiveis a
seguranca da sociedade ou do Municipio, cuja divulgacdo ou acesso irrestrito possam:

I.  pbrem risco a vida, a seguranca ou a saude da populacao;
Il.  prejudicar ou pér em risco a condugdo de negociacoes;

Ill. prejudicar ou pdr em risco informacg6es de caréter sigiloso;
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IV. oferecer elevado risco a estabilidade financeira e econdémica do Municipio;
V. pOr em risco a seguranca de instituicbes ou de autoridades Municipais e seus familiares;

VI. comprometer atividades de inteligéncia, de investigacdo ou de fiscalizacdo em andamento,
relacionadas com prevengédo ou repressao de infragcdes de ordem administrativa ou tributaria.

Artigo 38. As informacdes em poder dos setores, 6rgaos e entidades, observado o seu teor e, em
razdo de sua imprescindibilidade a seguranca da sociedade ou do Municipio, podera ser
classificada no grau ultrassecreto, secreto ou reservado, conforme abaixo:

I.  ultra-secreta: dados ou informacdes referentes a soberania e a integridade do territério, as
relagBes internacionais celebradas, a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientifico e
tecnoldgico de interesse do Municipio e a programas econdmicos, cujo conhecimento nao-

autorizado possa acarretar dano excepcionalmente grave a seguranca da sociedade e do
Municipio;

Il.  secreta: dados ou informacbes referentes a sistemas, instalagbes, programas, projetos,
planos ou operacdes de interesse do Municipio, programas ou instalacfes estratégicos, cujo

conhecimento ndo-autorizado possa acarretar dano grave a seguranca da sociedade e do
Municipio;

lll. reservada: dados ou informagbes cuja revelacdo n&o-autorizada possa comprometer planos,
operacgBes ou objetivos neles previstos ou referidos.

Artigo 39. Para a classificagdo da informacdo em grau de sigilo, devera ser observado o interesse
publico da informacéo e utilizado o critério menos restritivo possivel, considerados:

I.  agravidade do risco ou dano a seguranc¢a da sociedade e do Municipio; e

Il. o prazo méximo de classificacdo em grau de sigilo ou o evento que defina seu termo final.
Artigo 40. Os prazos maximos de classificacao s@o os seguintes:

I.  grau ultrassecreto: até 25 (vinte e cinco) anos;

Il.  grau secreto: até 15 (quinze) anos; e

Ill. grau reservado: até 05 (cinco) anos.

Paragrafo Unico. Poderéa ser estabelecida como termo final de restricdo de acesso a ocorréncia
de determinado evento, observados os prazos maximos de classifica¢éo.

Artigo 41. As informagfes que puderem comprovadamente colocar em risco a seguranca do
Prefeito Municipal e Vice-Prefeito, poderéo ser classificadas no grau reservado e ficardo sob sigilo
até o término do mandato em exercicio ou do Ultimo mandato, em caso de reelei¢ao.

Artigo 42. A classificacdo de informacdo € de competéncia da Comissdo de Reavaliacdo de
Informag8es, com as seguintes anuéncias:

I.  no grau ultrassecreto, do Prefeito Municipal e o Vice-Prefeito em exercicio;
Il.  no grau secreto e reservado, do Prefeito, do Vice-Prefeito em exercicio e dos Secretarios
Municipais, bem como, dos titulares de autarquias, fundacfes, empresas publicas e sociedades de

economia mista.

Paragrafo Unico. E vedada a delegacéo da competéncia de classifica¢do das informacdes.
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Secao Il
Dos Procedimentos para Classificacdo de Informacéo
Artigo 43. A decisdo que classificar a informagdo em qualquer grau de sigilo devera ser
formalizada em Termo de Classificacdo de Informacéo — TCI, conforme modelo disponibilizado no
Anexo | deste Decreto, contendo o seguinte:
I.  grau de sigilo;

Il. informacéo a ser classificada;

Ill. indicacdo do prazo de sigilo, contado em anos, meses ou dias, ou do evento que defina o seu
termo final, devendo ser observado os limites previstos neste Decreto;

IV. data da producdo do documento;

V. justificativa para classificacdo do sigilo, indicando o dispositivo legal que fundamenta a
classificagéo;

VI. data da classificacao; e
VII. identificacdo da autoridade que classificou a informacéo.
Paragrafo Unico. O Termo de Classificacdo de Informacées - TCI seguird anexo a informagao.

Artigo 44. Na hipotese de documento que contenha informacdes classificadas em diferentes
graus de sigilo, sera atribuido ao documento tratamento do grau de sigilo mais elevado, ficando
assegurado o acesso as partes nao classificadas por meio de certiddo, extrato ou cépia, com
ocultacéo da parte sob sigilo.

Secao Il
Da Desclassificacdo e Reavaliacdo da Informacé&o Classificada em Grau de Sigilo

Artigo 45. A classificacdo das informacgfes serd reavaliada pela Comissdo de Reavaliagdo de
Informagdo, mediante provocagdo ou de oficio, para desclassificacdo ou reducdo do prazo de
sigilo.

Paragrafo Unico. Para o cumprimento do disposto neste artigo, devera ser observado:
I. o prazo maximo de restricdo de acesso a informagéo;
Il. apermanéncia das razdes da classificagéo;

lll. a possibilidade de danos ou riscos decorrentes da divulgacdo ou acesso irrestrito da
informacéao.

Artigo 46. O pedido de desclassificagdo ou reavaliacdo da classificacdo podera ser
apresentado ao SIC, independentemente de existir prévio pedido de acesso a informagéo.

Artigo 47. Negado o pedido de desclassificagcdo ou de reavaliacdo pela Comissdo Mista de
Reavaliagdo, o requerente poderd apresentar recurso no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados da
ciéncia da negativa, ao Presidente da referida Comissao, que instruird o processo no prazo de 10
(dez) dias Uteis e o encaminhara ao Conselho Recursal, que decidira no prazo de 20 (vinte) dias
Uteis.

Artigo 48. A decisdo da desclassificacdo, reclassificacdo ou reducdo do prazo de sigilo de

informacdes classificadas devera constar das capas dos processos, se houver, e de campo
apropriado no Termo de Classificacdo de Informacdes - TCI.
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Secao IV
Disposigdes Gerais

Artigo 49. As informages classificadas no grau ultrassecreto ou secreto serdo definitivamente
preservadas, nos termos da Lei n° 8.159/1991 (Lei de arquivos publicos), observados os
procedimentos de restricdo de acesso enquanto vigorar o prazo da classificacao.

Artigo 50. As informac8es classificadas como documentos de guarda permanente, serao
encaminhadas ao arquivo permanente, para fins de organizacdo, preservacao e acesso.

Artigo 51. As informacgdes sobre condutas que impliguem violacdo dos direitos humanos praticada
por agentes publicos ou a mando de autoridades publicas nao poderdo ser objeto de classificagédo
em qualquer grau de sigilo nem ter seu acesso negado.

Artigo 52. Nao podera ser negado acesso as informacfes necessarias a tutela judicial ou
administrativa de direitos fundamentais.

Paragrafo Unico. O requerente devera apresentar razfes que demonstrem a existéncia de nexo
entre as informag@es requeridas e o direito que se pretende proteger.

Artigo 53. O Prefeito Municipal e os Secretarios adotardo as providéncias necessdrias para que
0s servidores conhegcam as normas e observem as medidas e procedimentos para
disponibilizacdo de informacdes requeridas, bem como, para seguranca e tratamento de
informacdes pessoais ou classificadas em qualquer grau de sigilo.

Paragrafo unico. A pessoa natural ou entidade privada que, em razdo de qualquer vinculo com o
Poder Publico, executar atividades de tratamento de informacdes classificadas, adotard as
providéncias necessarias para que seus empregados, prepostos ou representantes observem as
medidas e procedimentos de seguranca das informacoes.

Artigo 54. O SIC publicara anualmente, até o dia 10 de julho, em sitio na Internet:
I.  rol das informacdes desclassificadas nos ultimos 12 (doze) meses;

II.  rol das informac8es classificadas em cada grau de sigilo, que devera conter:
a) categoria ha qual se enquadra a informacéo;

b) indicacéo de dispositivo legal que fundamenta a classificagéo; e

c) data da producéo, data da classificacéo e prazo da classificacéo;

Ill. relatério estatistico com a quantidade de pedidos de acesso a informagdo, recebidos,
atendidos e indeferidos; e

IV. informagfes estatisticas agregadas dos requerentes.

Paragrafo Unico. Os 6rgéos e entidades deverdo manter em meio fisico as informagfes previstas
neste artigo, para consulta publica em suas sedes.

CAPITULO VI
DA COMISSAO MISTA DE REAVALIACAO DE INFORMACOES E DO CONSELHO RECURSAL

Artigo 55. Fica instituida a Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informagbes, com a seguinte
representacao:

I.  um servidor da Secretaria Municipal de Administraco;
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Il.  um servidor da Secretaria Municipal de Planejamento;

Ill.  um servidor da Secretaria Municipal de Governo;

IV. um servidor da Controladoria Geral do Municipio;

V. um servidor da Procuradoria Geral do Municipio;

VI. um servidor representante dos funcionarios Publicos do Municipio de Itaperuna;
VII. um servidor da administragéo indireta Municipal;

§1. a nomeacdo dos membros da Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informacbes é da
responsabilidade do Prefeito Municipal, que o fara por meio de Decreto, para mandato de 02 (dois)
anos, permitida a recondugdo, obedecendo a um periodo de intersticio de um mandato a cada
dois mandatos seguidos.

§2. A Presidéncia da Comissdo Mista de Reavaliacdo de Informagdes serd indicada pelo
Prefeito Municipal, dentre os seus membros, com mandato de 01 (um) ano, admitindo-se a
reconducé@o, obedecendo a um periodo de intersticio de um mandato a cada dois mandatos
seguidos.

§3. O membro da comissdo Mista de Reavaliacdo de Informac¢Bes poderd ser desligado da
funcé@o nos casos de rendncia, falta injustificada a trés reunides consecutivas ou desligamento do
Orgéo que representa.

§84. A participacéo dos integrantes da Comissdo de Reavaliacdo de Informagdes é considerada
como servico publico relevante e s6 podera ser exercida por servidor de carreira.

Artigo 56. Compete a Comissao Mista de Reavaliacéo de Informacdes:

I.  Classificar as informacdes, em qualquer grau de sigilo e justificar a classificacdo da
informacdo em casos de recursos para desclassificagéo;

Il.  rever a classificacdo de informacdes sigilosas, de oficio ou mediante provocacao de pessoa
interessada;

lll. propor o destino final das informacdes desclassificadas, indicando os documentos para
guarda permanente, observado o disposto na Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que regula
sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados e da outras providéncias;

IV. subsidiar a elaboragdo do rol anual de informag¢des desclassificadas e documentos
classificados em cada grau de sigilo, a ser disponibilizado na Internet;

V. manter registro dos titulares de cada 6rgédo e entidade do Poder Executivo Municipal, para
decisdo quanto ao acesso a informacdes e dados sigilosos ou reservados da respectiva area;

VI. recomendar medidas para aperfeicoar as normas e procedimentos nhecessarios a
implementacao deste decreto;

VII. manifestar-se sobre reclamacdo apresentada contra omissdo ou recusa de autoridade
municipal, quanto ao acesso a informagoes.

Artigo 57. Compete ao Presidente da Comisséo Mista de Reavaliacdo de Informacdes:
I.  presidir os trabalhos da Comisséo;

Il. aprovar a pauta das reunides ordinarias e as ordens do dia das respectivas sessoes;
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Ill. dirigir, intermediar as discussdes, de forma que todos participem e coordenar os debates,
interferindo para esclarecimentos;

IV. designar o membro secretario, para lavratura das atas de reuniao;
V. convocar reunides extraordinarias e as respectivas sessoes; e
VI. remeter ao Prefeito Municipal, a ata com as decisdes tomadas pelo colegiado.

Artigo 58. A Comissédo Mista de Reavaliacdo de Informacdes reunir-se-a, sempre que convocada
pelo Presidente.

Artigo 59. As deliberacdes da Comissdo Mista de Reavaliacdo serdo tomadas por maioria simples
dos votos.

Paragrafo unico. O recurso administrativo sera dirigido ao Presidente da Comissédo Mista de
Reavaliacdo de Informacdes, que instruird o processo no prazo de 10 (dez) dias Uteis e o
encaminhari ao Conselho Recursal.

Artigo 60. O Conselho Recursal sera composto por ato do Prefeito Municipal, por meio de
Decreto, pelos seguintes membros:

I.  Procurador Geral do Municipio;
Il.  Controlador Geral do Municipio; e
Ill. Secretario Municipal de Governo, contando cada um, com seu respectivo suplente.

Paragrafo unico. O Presidente do Conselho Recursal sera designado pelo Prefeito Municipal, por
meio de Decreto.

Artigo 61. Compete ao Conselho Recursal, julgar os recursos administrativos apresentados contra
decisao proferida, instruidos pela Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informacgéo, no prazo de 20
(vinte) dias Gteis, salvo motivo justificado para prorrogacéo, por igual periodo.

Paragrafo Unico. O Conselho Recursal podera determinar que o setor, érgdo ou entidade preste
0s esclarecimentos necessarios para a avaliagdo do recurso.

CAPITULO IX
DO MONITORAMENTO DA APLICACAO DA LEI

Artigo 62. O dirigente maximo de cada Secretaria, 6rgdo ou entidade designara autoridade que
Ihe seja diretamente subordinada para exercer as seguintes atribuigdes:

I.  providenciar o atendimento dos pedidos de acesso encaminhados pelo SIC, no que compete
aos assuntos de sua Secretaria;

Il. assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a informacéo, de forma eficiente e
adequada aos objetivos da Lei n. 12.527, de 2011,

Ill. orientar os servidores e agentes publicos, no que se refere ao cumprimento deste Decreto;

IV. manifestar-se sobre recurso apresentado, quando solicitado, observado o disposto neste
Decreto.

CAPITULO X

DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS
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Artigo 63. Os setores, 6rgdos e entidades adequardo suas politicas de gestdo da informagéo,
promovendo 0s ajustes necessarios aos processos de registro, processamento, tramite e
arquivamento de documentos e informacoes.

Artigo 64. As adequacfes administrativas que se fizerem necessarias em decorréncia da
aplicacdo deste Decreto serao efetivadas por meio de atos administrativos préprios.

Artigo 65. As secretarias, autarquias e fundacdes deverdo proceder a avaliagdo e reavaliagdo das
informacdes classificadas como sigilosa no prazo maximo de 2 (dois) anos, contado do termo
inicial de vigéncia deste Decreto.

Artigo 66. Integram-se a este Decreto 0os seguintes anexos:

I.  Anexo | — Modelo de Termo de Classificacdo de Informacéao;

II.  Anexo Il — Formulario de pedido de Informacao - pessoa juridica;
Ill.  Anexo Il — Formulario de pedido de informacéo - pessoa natural;

IV. Anexo IV — Formulario de pedido de desclassificacdo ou reducdo de prazo de sigilo de
informacao - pessoa juridica;

V. Anexo V — Formulario de pedido de desclassificacdo ou reducdo de prazo de sigilo de
informacao - pessoa natural,

VI.  Anexo VI — Formulario de reclamacao - pessoa juridica;
VII. Anexo VII — Formulario de reclamacao - pessoa natural;

VIIl. Anexo VIII — Formulario de recurso de decis@o contraria & desclassificacdo ou reducédo de
prazo de sigilo de informacéo - pessoa juridica;

IX. Anexo IX — Formulério de recurso de decisdo contraria a desclassificacdo ou reducdo de
prazo de sigilo de informacao - pessoa natural,

X. Anexo X — Formulério de recurso de decisdo contraria a pedido de informagdo - pessoa
juridica;

Xl. Anexo Xl| — Formulario de recurso de decisdo contraria a pedido de informacédo - pessoa
natural.

Artigo 67. Aplicam-se subsidiariamente as demais normas estabelecidas pela Lei Federal n°.
12.527/2012 e Decreto Presidencial n°. 7.724/2012, aos procedimentos previstos neste Decreto.

Artigo 68. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Itaperuna, 12 de novembro de 2018.

MARCUS VINICIUS DE OLIVEIRA PINTO

PREFEITO MUNICIPAL
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