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DECRETO N2 5789 DE 10 DE NOVEMBRO DE 2017

Regulamenta o servigo voluntario no ambito da Administragao
Direta, Indireta e Fundacional do Municipio de Itaperuna.

MARCUS VINICIUS DE OLIVEIRA PINTO, PREFEITO DA CIDADE DE ITAPERUNA, no uso de suas
atribuicGes legais que lhe confere o inciso Ill, do artigo 72, da Lei Organica do Municipio de
ITAPERUNA e considerando o que consta do Processo Administrativo n? 18.051/2017;

Considerando que o alcance da eficiéncia no servico publico e a exceléncia na prestacdo de um
servico de qualidade deve contar com a atuagdo dos servidores publicos e de igual modo com a
participacdao propositiva e efetiva dos cidaddaos no interesse do bem-estar da sociedade
itaperunense;

Considerando a necessidade de regulamentar a prestacdo de servico voluntdrio na Administracdo
Direta, Indireta e Fundacional do Municipio de Itaperuna e o que prevé a Lei Federal n.2 9.608, de 18
de fevereiro de 1998,

DECRETA:

Art. 12 Fica regulamentado o servico voluntdrio no ambito da Administracdo Direta, Indireta e
Fundacional do Municipio de Itaperuna, com o objetivo de estimular e fomentar a¢Ges voluntarias de
cidadania e o envolvimento comunitario, bem como imprimir maior agilidade a participacdo dos
cidaddos no oferecimento de sua experiéncia e capacidade intelectual visando a eficiéncia na
prestacdo do servico publico, ficando sua prestagdo disciplinada de acordo com as normas
constantes deste Decreto.

Art. 22 Considera-se servico voluntario, para os fins deste decreto, a atividade ndo remunerada
prestada por pessoa fisica em beneficio da comunidade, doando seu tempo e conhecimentos nas
areas de atuacdo dos d6rgdos de que trata o artigo 12, e sob a coordenacgdo destes, que tenha
objetivos civicos, culturais, educacionais, cientificos, recreativos ou de assisténcia a pessoa.

Paragrafo Unico. Admite-se dentre as atividades de servico de voluntariado a participacdo em
comissoes, conselhos ou grupos, de cardter permanente ou ndo, para fins de oferecimento de idéias
visando ao aperfeicoamento do servico publico municipal, cujo credenciamento pelo Chefe do
Executivo dar-se-a dentre os detentores de relevante conhecimento na area pretendida.

Art. 32 O servigo voluntario ndo gerarda em nenhuma hipétese vinculo funcional ou empregaticio do
voluntdrio para com a Administracdao Publica Municipal, tampouco qualquer obrigacdo de natureza
trabalhista, previdenciaria ou afim.

Art. 42 Fica terminantemente vedado:
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| - o exercicio do trabalho voluntdrio que substitua de forma sistematica qualquer categoria
profissional, servidor ou empregado publico vinculado ao Municipio de Itaperuna

Il - o repasse ou concessdo de quaisquer valores, vantagens ou beneficios aos prestadores de servico
voluntdrio, ainda que a titulo de ressarcimento de eventuais despesas;

Il - a utilizagdo do trabalho voluntdrio como forma de estagio, sem prejuizo do contido no artigo 59;
IV - a prestacdo do trabalho voluntario sem prévia celebragao de termo de adesao;

V - a imposicdo de subordinagdo hierarquica do voluntario a qualquer pessoa, bem como a exigéncia
de dias, horarios de entrada e de saida do local de prestacdo, bem como a imposicdo de metas de
produtividade ou de prazo para cumprimento de tarefas.

Art. 52 E permitida a expedicdo de declaracdo ou certiddo quanto a prestacdo de servico voluntario a
favor do prestador que o requerer.

Art. 62 O enquadramento das atividades de voluntariado as regras deste Decreto e o credenciamento
dos prestadores ficara afeto ao respectivo ente tomador.

§ 12 Para os fins de implementacdo de atividades de servigo voluntario, o érgdo interessado devera
elaborar proposta discriminando pormenorizadamente as atividades pretendidas demonstrando a
adequacao as regras deste Decreto.

§ 29 Juntamente a descricdo da atividade proposta o érgdo interessado deverd prever o niumero
aproximado de voluntarios a serem credenciados.

Art. 72 A prestacdo de servigo voluntario sera precedida da celebragdo de termo de adesdo entre o
6rgdo coordenador das atividades e o prestador do servico voluntdrio, apds o que havera seu
credenciamento.

§ 12 Do termo de adesdo a que se refere o caput deste artigo deverao constar, no minimo:
| - a qualificagdo do voluntario consubstanciada na coleta dos dados de identificagdo pessoal;

Il - o local, o prazo, a periodicidade semanal ou quinzenal e a flexibilidade de horario em que prestara
0 servigo voluntario;

Il - a definicdo, condicdes e a natureza das atividades a serem desenvolvidas;

IV - a declaragdo de ciéncia dos direitos, deveres e proibi¢cGes inerentes ao regime de prestacdo de
servigos voluntarios, sem prejuizos do contido no artigo 42 deste Decreto;

V - a ressalva de que o prestador de servico voluntario é responsavel por eventuais prejuizos que por
sua culpa ou dolo vier a causar a Administracdo Publica Municipal e a terceiros, sem prejuizo da
ampla defesa, do contraditdrio e do devido procedimento administrativo de apuracéo;
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VI - ser emitido em duas vias, sendo uma para o voluntario e outra para o érgdo tomador para fins de
registro;

VIl - ser assinado pelo responsavel pelo 6rgdo, pelo voluntario e por duas testemunhas.

§ 292 A periodicidade e a duracdo diaria da prestacdo do servico voluntdrio poderdo ser livremente
ajustadas entre o 6rgdo municipal e o voluntario, de acordo com a conveniéncia de ambas as partes
e com o plano de atividades planejadas pelo érgdo tomador.

Art. 82 A prestacdo de servigos voluntdrios tera prazo de duragdo limitado a dois anos, permitida a
renovag¢do uma Unica vez por igual periodo, a critério do 6rgdo municipal ao qual se vincule o servico,
mediante termo aditivo.

Paragrafo Unico. O termo de adesdo podera ser unilateralmente rescindido pelas partes, a qualquer
tempo, mediante prévia e expressa comunicagao.

Art. 92 S3o direitos do prestador de servigo voluntario:

| - optar por uma das atividades disponiveis no plano de atividades, sem prejuizo de se submeter ao
procedimento de escolha por ordem de adesao ou sorteio;

Il - receber, se o caso, capacitacdo ou orientag¢des para exercer adequadamente suas atividades;

Il - encaminhar sugestdes ou reclamagdes ao responsavel pelo corpo de voluntdrios do érgao,
visando o aperfeicoamento da presta¢do dos servigos;

IV - terd sua disposicdo local adequado e seguro para a guarda de seus objetos de uso pessoal;
V - acesso aos meios adequados e condizentes a execuc¢do das atividades;

VI - a flexibilidade de dias e horarios para a prestacdo do servico em acordo com o coordenador do
servico voluntario.

Pardgrafo Unico. Havendo numero maior de interessados em relagdo ao numero previsto de
credenciados, o 6rgdo pretendente podera promover selecdo dentre os curriculos que mais atendam
aos objetivos dos servicos de voluntariado ofertado.

Art. 10. Sdo deveres do prestador de servigcos voluntarios, dentre outros, sob pena de desligamento:
| - manter comportamento compativel com sua condigdo de voluntario;

Il - identificar-se, mediante o uso do cracha que lhe for entregue, nas dependéncias do 6rgdo no qual
vier a exercer suas atividades ou fora dele quando inerente a atividade;

Il - tratar com urbanidade o corpo de servidores publicos municipais do érgdo no qual atue, bem
assim os demais prestadores de servigos voluntdrios e o publico em geral;
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IV - exercer suas atividades, conforme o previsto no termo de adesdo, sempre sob a orientagdo e
coordenacdo do responsavel designado pela direcdo do drgdo ao qual se encontra vinculado, sem
contudo, configurar subordinagao hierdrquica;

V - respeitar e cumprir as normas legais e regulamentares, bem como observar outras vedag¢des que
vierem a ser impostas pelo drgdo no qual se encontrar prestando servicos voluntarios;

VI - guardar sigilo das informagBes a que tiver acesso no exercicio das atividades, exceto se a
disponibilizagao da informacao for inerente a consecugdo dos objetivos do servigo voluntdrio.

Art. 11. E vedado ao prestador de servigos voluntarios:

| - em sua atuacdo exercer atividades privativas de categoria profissional ou servidor municipal
vinculado ao Municipio de Itaperuna;

Il - identificar-se invocando sua condicdo de voluntario quando ndo estiver no pleno exercicio das
atividades voluntarias ou para obter vantagens indevidas;

Il - receber, a qualquer titulo, remuneragdo ou ressarcimento pelos servicos prestados
voluntariamente;

N

IV - exercer durante o voluntariado atividades estranhas a natureza do servico ao qual foi
credenciado;

V - dar quitagao, prestar recibos, dar fé publica e autenticar documentos;
VI - participar de comissdes disciplinares;

VIl - exercer poder hierarquico;

VIII - responder por unidades administrativas;

IX - exercer poderes de fiscalizacao;

X - emitir despachos, expedir atos ou manifestar-se em procedimentos administrativos, exceto neste
ultimo caso quando instado a elucidar fatos de interesse da Administracao.

Paragrafo Unico. E vedado o credenciamento de servidores publicos municipais na condi¢io de
prestador de servigcos voluntarios, bem como de pessoas que mantenham com a Administragdo
Municipal contratos de fornecimento de materiais ou prestacdo de servicos ou que de qualquer
forma receba repasses financeiros oriundos do erario municipal.

Art. 12. Sera desligado do exercicio de suas atividades o prestador de servicos voluntarios que
descumprir qualquer das normas previstas neste Decreto.
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Pardgrafo Unico. Fica vedado o credenciamento de prestador de servicos voluntarios desligado
compulsoriamente na forma deste artigo no prazo de dois anos.

Art. 13. Os érgdos da Administra¢do Direta, Indireta e Fundacional, no ambito de suas respectivas
competéncias deverao:

| - dispor sobre a organizacdo e o gerenciamento do corpo de prestadores de servicos voluntarios sob
suas respectivas responsabilidades;

Il - estabelecer as atividades que poderdo ser exercidas voluntariamente, sem que ocorra a
substituicdo sistematica de trabalho proprio de qualquer categoria profissional ou servidor publico
vinculado ao Municipio;

lll - fixar, quando for o caso, outros requisitos a serem satisfeitos pelos prestadores de servico
voluntdrio em razdo de eventuais especificidades da atividade ou do 6rgéo;

IV - aprovar conteldo que contemple o disposto neste Decreto e atenda a suas necessidades
especificas a serem acrescidas ao termo de adesdo a prestagao de servigo voluntario.

Art. 14. Cada 6rgdo que mantenha corpo de prestadores de servicos voluntarios devera designar,
para coordena-lo, agente publico de seu quadro, ao qual competira zelar pelo fiel cumprimento das
normas constantes deste Decreto, sob pena de responsabilidade funcional.

Art. 15. As despesas com a execucdo deste Decreto correrdo por conta das dotagGes orgamentarias
proprias, suplementadas se necessario.

Art. 16. Este Decreto entrarda em vigor na data de sua publicacdo e os detalhes eventualmente
omitidos serdo resolvidos pelo Secretdrio de Gabinete no ambito da Administragao Direta.

Itaperuna-RJ, 10 de novembro de 2017.

MARCUS VINICIUS DE OLIVEIRA PINTO
PREFEITO MUNICIPAL
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TERMO DE ADESAO AO SERVIGCO VOLUNTARIO

O Municipio de Itaperuna por meio da (Secretaria/Coordenadoria), cuja sede
esta localizada (endereco), neste ato representado pelo(a)
llustrissimo(a) Senhor(a) (Secretario da Pasta/Coordenadoria),
doravante denominado simplesmente TOMADOR e o(a)
Senhor(a) ,(qualificacdo)

, doravante denominado VOLUNTARIO(A), vém na forma da Lei Federal n.2

9.608/98 e do Decreto Municipal n.2 , de que regulamenta o servico voluntario no
ambito da Administracio Municipal de Guarulhos, firmar o presente, “TERMO DE ADESAO AO
SERVICO VOLUNTARIO” regido pela legislacdo vigente no que couber, e pelas seguintes clausulas e

condicdes:
CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1 - Pelo presente Termo de Ades3o ao Servico Voluntario o VOLUNTARIO(A) acima qualificado
formaliza seu interesse emprestar servigcos voluntarios e gratuitos ao TOMADOR, nos termos da Lei
Federal n.29.608, de 18 de fevereiro de 1998 e pelo Decreto Municipal de Guarulhos n.2 ;

1.2 - As atividades serdo desenvolvidas junto ao 6rgao ou unidade acima identificado no endereco
indicado pelo TOMADOR e/ou em areas do territério do Itaperuna cujo TOMADOR tenha atuagdo e
terdo como caracteristicas ou descricdo as seguintes atividades: (descrever as atividades de
voluntariado a serem desenvolvidas:

CLAUSULA SEGUNDA — FORMA DE EXECUCAO

2.1 - As atividades de voluntariado serdo realizadas aos dias (indicar os dias da semana),
das as horas.

2.2 - O(A) VOLUNTARIO(A) deverda obedecer todas as normas vigentes na unidade onde desenvolva
as atividades do voluntariado, e neste ato declara ter ciéncia dos direitos do prestador de servico
voluntdrio previstos no artigo 99, das proibicGes previstas no artigo 10 e das vedagdes previstas no
artigo 11, todos do Decreto Municipal n.2

2.3 - O(A) VOLUNTARIO(A) declara detém os conhecimentos necessdarios a execucdo das atividades
que se propde a realizar conforme delimitado na descri¢cdo das atividades de voluntariado do item
1.2 da cldusula primeira.

2.4 - As atividades do(a) VOLUNTARIO(A) serdo supervisionadas pelo Secretdrio indicado pelo
TOMADOR sem contudo configurar subordinac¢do hierdrquica.
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CLAUSULA TERCEIRA — PRAZO

3.1 - O presente Termo vigorara pelo prazo de 02 (dois) anos, a contar de sua assinatura, podendo
ser prorrogado por uma Unica vez por igual periodo, mediante termo aditivo.

CLAUSULA QUARTA - RESCISAO

4.1 - Este Termo podera ser rescindido pelo TOMADOR ou pelo(a) VOLUNTARIO(A) por meio de
comunicacdo escrita, sendo que a auséncia repetida e n3o justificada do(a) VOLUNTARIO(A)
configurard o abandono das atividades e ensejara a rescisdo unilateral do presente Termo.

4.2. - Este Termo serd rescindido unilateralmente pelo TOMADOR em casos de descumprimento de
quaisquer das normas previstas neste Termo de Adesao ou no Decreto Municipal n.2

4.3 - O(A) VOLUNTARIO(A) declara neste ato ter ciéncia que podera ser considerado responsavel por
eventuais prejuizos que por sua culpa ou dolo vier a causar direta ou indiretamente a Administragdo
Pdblica Municipal ou a terceiros na condi¢cdo de voluntdrio, sem prejuizo da ampla defesa, do
contraditdrio e do devido procedimento administrativo de apuracao.

CLAUSULA QUINTA - DISPOSIGOES FINAIS

5.1 - Fica expresso que o presente instrumento é firmado em carater precdrio e que na forma da
legislacdo aplicavel ndo gera a(o) VOLUNTARIO(A), em nenhuma hipétese, vinculo funcional, bem
como ndo caracteriza locacdo de servigos ou mao-de-obra e ndo configura vinculo empregaticio do
voluntdrio para com a Administracdo Publica Municipal, tampouco qualquer obrigacdo de natureza
trabalhista, previdenciaria ou afim, sendo que a presta¢do das atividades decorrentes deste Termo
tem natureza meramente filantrépica e graciosa, no intuito de emprestar a capacitacdo e motivagao
individual do VOLUNTARIO(A) para satisfazer necessidades coletivas atendidas pelo TOMADOR.

CLAUSULA SEXTA - FORO

6.1 - Para dirimir quaisquer duvidas oriundas deste Termo as partes elegem o Foro da Comarca de
Itaperuna.

E, por estarem de pleno acordo, firmam o presente em duas vias de igual teor e forma, na presenca
de duas testemunhas que também assinam.

Itaperuna, de _
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